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REGOLAMENTO DELLA SCUOLA INFANZIA E PRIMARIA 

 

 

 Premessa 

 

La vita della scuola è in funzione delle persone che lavorano e ad essa 

partecipano ed ogni suo momento dovrà essere improntato ad un clima di 

serenità, di collaborazione, di corresponsabilità e di condivisione delle 

finalità educative della scuola, clima che è alla base dell'ordinato 

svolgimento delle attività scolastiche e di positive relazioni interpersonali. 

La vigilanza sugli alunni, elemento fondamentale nell'ambiente scolastico, 

frequentato da circa 200 minori dai 3 agli 11 anni, dovrà essere diretta 

alla realizzazione di tali finalità. 

Tutti coloro che, a vario titolo, vivono l'esperienza scolastica sono invitati 

ad adottare comportamenti adeguati alla soluzione dei problemi che 

possono verificarsi a scuola. 

 

Art. 1 Figure di riferimento 

 

In caso di bisogno è di fondamentale importanza contattare la persona 

giusta. 

 Per questioni: 

•  di carattere amministrativo fare riferimento al personale 

dell'ufficio di segreteria (posto al secondo piano tel. 055.6121327). 



• legate all'attività didattica che si svolge in classe, ai rapporti tra 

compagni, ai rapporti alunni-docenti, rivolgersi agli insegnanti di classe o 

alla coordinatrice didattica. 

• di carattere organizzativo rivolgersi alla coordinatrice didattica 

( Maria Teresa Belli tel. 338.4824421). 

• per tutte le altre problematiche contattare la Dirigente scolastica 

( suor Marisa tel. 348.9271448). 

 

Art. 2 Ingresso e uscita 

 

L'ingresso sarà effettuato in modo ordinato e sotto l'attenta vigilanza 

della congregazione religiosa. 

I bambini saranno accompagnati all’entrata dai genitori e sorvegliati nel 

salone dell’accoglienza (teatro). Le insegnanti, che dovranno essere 

presenti a scuola almeno 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni, 

accompagneranno i bambini nella propria classe. 

Scuola Primaria 

Orari di ingresso: 

• ACCOGLIENZA: 7:45 – 8:25 

• INIZIO LEZIONI: 8:30 

 

L’uscita sarà effettuata dalla porta d’emergenza posta sul lato destro 

dell’edificio. 

Orari di uscita pomeridiana (per i rientri obbligatori e attività di 

doposcuola): 

• CLASSI PRIMA E SECONDA: 16:20 

• CLASSI TERZA E QUARTA: 16:25 



• CLASSE QUINTA: 16:30 

Orari di uscita per gli alunni che non usufruiscono delle attività di 

doposcuola: 

• CLASSI PRIMA E SECONDA: 12:30 (prima di pranzo); entro le 14:30 

(dopo pranzo) 

• CLASSI TERZA, QUARTA E QUINTA: 13:00 (prima di pranzo); 

entro le 14:30 (dopo pranzo). 

N.B. I minori devono essere ripresi all’uscita esclusivamente dal genitore 

o da persona maggiorenne delegata.  

 

PUNTUALITA’ 

-Entrata: si ricorda che le lezioni iniziano alle 8,30 pertanto ogni eventuale 

ritardo entro le 9,30 andrà segnalato sul libretto delle giustificazioni. 

Dopo questo orario si potrà entrare solo con certificazione (esempio 

medica ecc). Non sono permessi più di cinque ritardi a quadrimestre, oltre 

tale numero se ne terrà conto in sede di scrutinio. 

 

-Uscita: Gli alunni vanno ripresi entro l'orario d'uscita stabilito per ogni 

singola classe e, in caso di ritardo, i bambini verranno accompagnati al 

post-scuola. 

 

Scuola dell'Infanzia 

Orario di ingresso 7:45 – 9:30 

Orario di uscita pomeridiana: 

• 3 anni 11:45 (senza pranzo), 12:30 (con pranzo) oppure 16:00. 

• 4 e 5 anni  12:45 (senza pranzo), 14:00 (con pranzo) oppure 16:15. 

 



Art. 3 Permessi 

 

Le autorizzazioni per entrate in ritardo o uscite anticipate per la scuola 

primaria devono essere segnalate SOLO ED ESCLUSIVAMENTE tramite 

il libretto di giustificazione; per la scuola dell'infanzia è necessario 

telefonare in segreteria. 

Tali variazioni sono consentite solo per motivi strettamente necessari 

e, per quanto riguarda la scuola primaria, nei pomeriggi di rientro 

obbligatorio, SOLO ED ESCLUSIVAMENTE ai cambi dell’ora, al fine 

di non interrompere il regolare svolgimento delle lezioni. 

Le frequenti inadempienze alle suddette norme verranno tenute in 

considerazione in sede di scrutinio, per quanto riguarda la valutazione del 

comportamento. 

 

Art. 4 Assenze scuola Primaria 

 

Le assenze vanno giustificate tramite il libretto di giustificazione e 

limitate nel numero. 

Si ricorda che un numero eccessivo di assenze può pregiudicare l’anno 

scolastico, anche in termini di valutazione. 

 

Art. 5 Intervallo 

 

Dal punto di vista pedagogico l'intervallo costituisce un utile momento di 

distensione, di fruizione di rapporti interpersonali ordinati, liberi e sereni, 

volti a favorire l'educazione al vivere insieme. 

 

 



Scuola Primaria  

È vietato portare giochi personali da casa a scuola. 

Per motivi di sicurezza, non è consentito giocare a calcio durante 

l’intervallo. Sono, invece, concessi giochi con la palla che prevedono 

l’utilizzo delle mani. 

 

Art. 6 Mensa 

Scuola Primaria 

Saranno effettuati due turni: 

• 1° turno, ore 12:30 CLASSI PRIMA E SECONDA 

• 2° turno, ore 13:00 CLASSI TERZA, QUARTA E QUINTA. 

Si raccomanda di segnalare con certificato medico eventuali intolleranze 

o allergie alimentari all’inizio dell’anno. 

La richiesta del pasto bianco va effettuata tramite comunicazione scritta 

e firmata per un massimo di tre giorni consecutivi (superati i 3 giorni sarà 

necessario portare certificato medico); l'eventuale richiesta di pasto 

morbido non necessita la certificazione medica. 

Durante la consumazione del pasto si dovranno evitare giochi e scherzi di 

qualsiasi tipo e si dovrà usare, nella conversazione, un tono di voce 

moderato. In particolare, chi giocherà con pane, acqua o altri cibi e/o terrà 

un comportamento inadeguato alla situazione verrà richiamato e, se 

l'atteggiamento persiste, verrà segnalato alla famiglia. 

A conclusione del pasto, i bambini dovranno sparecchiare e lasciare 

ordinato e pulito il proprio posto. 

 

 

 



Scuola dell'Infanzia 

Saranno effettuati due turni: 

• 1° turno, orario 11:45-13:00 sezione 3 anni 

• 2° turno, orario 13:00-14:00 sezioni 4 e 5 anni 

Si raccomanda di segnalare con certificato medico intolleranze o allergie 

alimentari all’inizio dell’anno. 

La richiesta del pasto bianco va comunicata la mattina stessa per un 

massimo di tre giorni consecutivi, superati i 3 giorni sarà necessario 

portare certificato medico. 

Durante la consumazione del pasto si dovranno evitare giochi e scherzi di 

qualsiasi tipo e si dovrà usare, nella conversazione, un tono di voce 

moderato. 

Tutti i bambini dovranno portare un bavaglino il lunedì per i pranzi 

della settimana. 

 

Art. 7 Uscite scolastiche 

Scuola Primaria 

Per le uscite didattiche gli insegnanti potranno usufruire delle proposte 

del comune di Firenze quali “Giocatletica”, “Le Chiavi della Città”, 

l'associazione “Amici dei Musei Fiorentini”, ed eventualmente di ulteriori 

libere iniziative al fine di arricchire le conoscenze ed esperienze degli 

alunni. 

 

Art.8 Spazi riservati all’informazione 

La segreteria si trova al secondo piano, in fondo al corridoio, la penultima 

stanza sulla sinistra ed è aperta nei seguenti orari: 

- dal lunedì al venerdì dalle ore 8:00 alle ore 12:30 

 



 

Art. 9 Aree Esterne 

Scuola Primaria e Scuola dell'Infanzia 

L’utilizzo delle aree esterne è autorizzato solo ed esclusivamente 

durante gli orari scolastici. Durante la permanenza nei cortili sarà cura 

dell'insegnante evitare che gli alunni si allontanino dal gruppo classe e 

dovranno essere sempre sotto la vigilanza degli insegnanti. 

 

Il rispetto e la pulizia di tali spazi è responsabilità di ognuno. 

In base al Decreto Legge del 12 settembre 2013, n.104, è severamente 

vietato fumare all'interno e nelle aree all'aperto di pertinenza delle 

istituzioni scolastiche statali e paritarie; i successivi commi vietano 

l'utilizzo delle sigarette elettroniche, stabilendo conseguenti sanzioni 

nell'ipotesi della violazione del divieto. Chiunque non osservi il divieto sarà 

sanzionato con il pagamento di multe, secondo quanto è previsto dalla 

normativa vigente. 

 

Art. 10 Comunicazioni e ricevimenti 

La partecipazione dei genitori è garantita: 

• a livello individuale dagli incontri docenti-genitori di norma previsti 

2 volte per anno scolastico. L'impossibilità di partecipare ai ricevimenti 

determina il decadimento del colloquio, pertanto i genitori potranno 

averne uno extra solo se l'insegnante lo riterrà necessario. 

• in forma rappresentativa attraverso la partecipazione ai Consigli di 

classe e al Consiglio di Istituto. 

Nel corso dell'assemblea di inizio anno scolastico, di norma nel mese di 

ottobre, i genitori di ogni classe sono chiamati ad eleggere un proprio 



rappresentante che entra a far parte del Consiglio di classe. 

Le assemblee dei genitori sono regolate dall'art. 45 del DPR n. 416 del 

31.05.1974 che cita testualmente: "le assemblee dei genitori possono 

essere di classe o di istituto". 

(Fatta eccezione per tutti coloro che per motivi di lavoro devono 

accedere ai locali scolastici (insegnanti, collaboratori scolastici, operatori 

scolastici, genitori eletti nei Consigli di classe e d’istituto) nessuna altra 

persona può accedere alla scuola senza autorizzazione del Dirigente 

Scolastico). 

 

 

                     NORME DI COMPORTAMENTO 

 

Diritti e doveri degli alunni 

A ciascun alunno sono riconosciuti i seguenti diritti: 

•  all'istruzione e all'educazione, alla continuità e all'efficacia del 

servizio scolastico; 

•  al rispetto della propria persona, alla tutela e alla valorizzazione 

della propria identità culturale e religiosa e ad un insegnamento 

competente, efficace, responsabile, coerente con il ciclo di studi e 

compatibile con gli stadi evolutivi della sua crescita; 

•  a crescere sul piano culturale e delle relazioni umane, intese come 

diritto al dialogo civile e all'espressione del proprio pensiero, nel 

rispetto del diritto altrui e dell'istituzione scolastica 

• ad un'informazione chiara e completa sugli obiettivi e sui contenuti 

dei singoli insegnamenti, ad una valutazione ponderata e 

trasparente. 

 

 

 



Ciascun alunno ha i seguenti doveri: 

• avere nei confronti del Dirigente, di tutto il personale della scuola e 

dei compagni un atteggiamento rispettoso ed educato; 

• presentarsi con un abbigliamento consono all'ambiente scolastico; 

•  indossare il grembiule; 

• mantenere un comportamento corretto evitando di disturbare in 

classe, rendersi protagonista di interventi inopportuni; negli 

spostamenti da un'aula all'altra, durante la ricreazione, all'ingresso 

e all'uscita, deve seguire le direttive degli insegnanti; 

• impegnarsi nelle varie attività scolastiche proposte; 

• portare il materiale didattico necessario per le lezioni della 

giornata. 

Divieto di portare cellulari e dispositivi elettronici o qualunque strumento 

dotato di sistema di ripresa. 

 

 

 

 
 


